UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 1831/QD-UBND Phit Tho, ngay 18 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh céc
Iinh vue: Nguoi c6 cong; Thi dua khen thwéong thugc tham quyén
gidi quyét cia cap xa trén dia ban tinh Phu Tho.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cir Lugt T 6 chirc Chinh quyén dia phirong ngay 1 9/6/2015; Ludgt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chuec Chinh phu va Ludt T6 chue Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP- -CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so
diéu cia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mot cira, mét civa lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phii hudéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 731/TTr-SNV ngay
12/9/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh cac linh vuc: Nguoi c6 cong; Thi dua khen thuong thudc tham
quyén giai quyét cua cip x3 trén dia ban tinh Pht Tho (Chi tiét tai Phu luc kém
theo).

Piéu 2. Giao Giam dbc S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Giam déc So Thong tin
va Truyén thong trén co s& quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Piéu 1 Quyét dinh ndy, xdy dung méi quy trinh dién tir giai quyét timg thu
tuc hanh chinh; cip nhat day du, chinh xac kip thoi trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua tinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, ban hanh. Chanh
Vian phong UBND tinh; Giam ddc cac S&: Noi vu; Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi; Thong tin va Truyén thong; Thi trudng cac sd, ban, nganh; UBND cac huyén,
thanh, thi; UBND céc xa, phuong, thi trin; cac co quan, td chirc va ca nhan cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH CAC LINH VUC: NGUOI CO CONG;
THI PUA KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA TINH PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1831/QOD-UBND ngay 18 thdang 9 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

P!—IZ&N I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Trang

I LINH VUC NGUOI CO CONG

01 Trg, cdp mot lan d6i voi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang 47
chién

02 Trg’ cap hing thang ddi véi thanh nién xung phong d hoan thanh nhiém vu trong khang 211
chién

I LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

01 Tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich khen thuong theo cong trang 11-12

02 Ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cap x4 vé thanh tich thi dua theo chuyén dé 12

03 Ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cép xa vé thanh tich dot xut 13

04 Ting Gidy khen ctiia Cha tich UBND cép x4 cho gia dinh 13-14

05 Tang danh hi¢u Lao dong tién tién 14




PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Thii tuc: Tro cAp mot lan ddi voi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién

DVT: Ngay lam viéc

TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Tho lg1:2: thye
Uy ban nhén dan cip xi 05 ngay
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho ' a luu trit ho . :
, 1er%1A ra,ﬁ udng ;dan,ktlep nA an I 0 so, quét (scan)A va ~u’uq tI'L,‘f c: Bo phan Tiép nhan va Tra kit ‘
Budc 1 | so dién tir. Chuyén ho so dén Lanh dao UBND cap xa xur Iy ho o ' 0,5 ngay
<o qua cua UBND cap xa
Bude 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xtr Iy, xem xét hd so Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay
2 3 . : . : an bo hodc cong chy
Kiém tra ho so. Tham muu t6 chirc Hoi nghi va 1ap bién ban xéc Can b0 ;E;rfzgi; e duge
Busé han ho so TTHC; tong hop hd so, két qua xét duyét, 1ap danh : o :
ude 3 n, an ‘0 sor~ C; tong orpA 0~SO’, ¢t qua xét duyét, 1ap dan Thanh phin tham du hdi nghi 03 ngay
sach trinh 1anh dao UBND cap xa .
theo quy dinh
, Ky duyét két qua xac nhan ho so TTHC, vin ban bao cdo . I .
Budc 4 UBND cép huyén Lanh dao UBND cap xa 0,5 ngay
30 s0, dong dau, luu trit ho hat hanh van ban trinh UBND B6 phan Vin thu;
Budc 5 Vao so, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban trinh UBN 0 phan Van thu; 0.25 ngay

cap huyén.

Can bd hodc cong chirc duogc




Gui van ban, ho so giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia UBND cép x3

phan cong

Nhén va gtri van ban, hd so TTHC dén Bo phan Tiép nhan va

B6 phan Tiép nhén va Tra két

Budc 6 . . ‘ 0,25 nga
YOO 1 Tra két qua cia UBND chp huyén qua ciia UBND cép xi <> Edy

Uy ban nhan dén cap huyén 05 ngay

Buée 7 Tiép nhan ho so, kiém tra, quét (scan) va luu trit hd so dién tr. | BO phan Tiép nhan va Tra két 0.5 nod
Chuyén ho so dén Phong Noi vu xtr Iy ho so qua ctia UBND cap huyén > NEAY

Budc 8 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xtr Iy, xem xét, tham dinh hd so Truong phong No1 vu 0,5 ngay

Bude 9 Kiém tra, x4c minh ho so; tong hop két qua, bao cao Trudng | Cong chirc phong Noi vu dugce 02 ned
phong Noi vu xem xét két qua kiém tra, xac minh hd so TTHC phéan cong 88y
Xem xét, tong hop két qua kiém tra xac minh hd so giai quyét

Budc 10 | TTHC. Trinh Lanh dao UBND cip huyén duyét két qua kiém Trudng phong Noi vu 0,5 ngay
tra x4¢c minh hd so TTHC

Budce 11 | Phé duyét két qua kiém tra, x4c minh hd so TTHC Lanh dao UBND cép huyén 01 ngay
Yao S(‘X), dﬂc’)ng; Fléu, lwu trit ho so, phat hanh van ban trinh UBND B phan Vin thu:

Bute 12 tinh va S& No1 vu. 6 hite d 16 he 0.25 1o

udc ) . . . ) i Tt 1y ho ,25 nga

Guri van ban, hd so giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | — e €MHe “:;’ glao xurfy ho 4y
Tra két qua cip huyén

Buge 13 | Nhén vén ban, ho so TTHC va gui dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Tiép nhan va TréAké't 0.25 ngly
Tra két qua cua S6 Noi vu qua cia UBND cap huyén
S& Noi vu 06 ngay




Kiém tra tinh chinh xac, diy du ctia hd so tha tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hdé so TTHC tiép nhan, cip nhat
vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy

B6 phan Tiép nhéan va Tra két

Budc 14 | dinh; hudng din bo sung, hoan thién ho so va gui phiéu yéu cau | qua ctia SO Néi vu tai Trung 0,5 ngay
bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh; tam Phuc vu HCC tinh
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so,
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong Xy dung chinh quyén va Céng tac thanh nién, SO
Noi vu xu 1y ho so
3 2 . 3 Trud hong Xa hinh
Buéc 15 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xit 1y, xét duyét, thim dinh hd so | L o0n& Phong Xy dung chin 0,5 ngay
quyén va Cong tac thanh nién
Tham muu, phdi hop véi cac co quan lién quan xét duyét, tham | Coéng chic phong Xay dung
Budce 16 | dinh hd so; tong hop két qua, trinh Truéng phong xem xét két | chinh quyén va Cong tac thanh 03 ngay
qua tham dinh ho so TTHC nién dugc phan cong
Kiém tra ndi dung, két qua thim dinh ho so TTHC, trinh lanh , . . ,
. y A , . A N Truong phong Xay dung chinh .
Budc 17 | dao S& NoOi vu xem xét, phé duyét két qua xét duyét, tham dinh N ) o 0,5 ngay
3 quyén va Cong tac thanh nién
ho so
Phé duyét két qua tham dinh hd so TTHC, trinh UBND tinh
Bude 18 € dl}y@t eA’t qua tham dinh ho so C, trinh UBND tin Linh dao So 01 ngay
xem xét, quyet dinh
\ A - 5 J A ~ A r \ - 5 3 th -
Buée 19 Vao s0 van ban, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban Van thu S¢; 0,25 ngay

trinh UBND tinh giai quyét TTHC (kém hd so TTHC), gtri dén

Chuyén vién duoc giao xir Iy ho




B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua cia S& Noi vu

SO

Nhéan van ban trinh (kém hd so TTHC) cua S& Noi1 vu; Giri dén

B6 phan Tiép nhén va Tra két

Bude 20 | UBND tinh qua B phan Tiép nhdn va Tra két qua ctia Van| qua cua SO Noi vu tai Trung 0,25 ngay
phong UBND tinh tam Phuc vu HCC
Uy ban nhan dén tinh 04 ngay
Buse o] I}j}lén (}il()A S(:ﬁ TT}fICXcﬁahS(’)’AN@i. Avut ﬁrintgﬂuét‘ (S}i:illlll) va luu tI'LtI’ B phan Tiép nhan va Tra két 0.5 nos
1 ; so dién tu, chuyén chuyén vién theo doi nganh tham muu, xur qua Vin phong UBND tinh ,d ngay
Bude 22 Kiém tra két qua thAm dinh ho so; trinh ldnh dao Vin phong | Chuyén vién Van phong UBND 01 ned
UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh dao UBND tinh tinh &ay
Bude 23 Dl}yct k?t qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | Léanh dao Varvl phong UBND 01 ngay
gidi quyét TTHC tinh
Budc 24 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
’ Vao O, d(?ng dau,' phat h’anh ket qua giai quyét TTHC. B¢ phan Vin thu Van phong ‘
Budc 25 | Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra UBND tinh 0,25 ngay
két qué cua Van ph(‘)ng UBND
N L6 s i o TTAC, iy ot v o6 80| i v e
Budce 26 ong thong tin gid q ye » L qua Van phong UBND tai 0,25 ngay
Chuyen két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Ti€p nhan va Tra Trune tam Phuc vu HCC tinh
két qua cia S& Noi vu; S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi. & T
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén B0 phan Tiép nhan va Tra két
Budc 27 qua cua S& Noi vu tai Trung

phan mém vé két qua di co, sé hoa két qua giai quyét TTHC
cap nhat thong tin vao co s& dit liéu ctia hé thong thong tin giai

tam Phuc vu HCC tinh




quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

2. Thii tuc: Tro cap hiang thang ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién

DVT: Ngay lam viéc

. Thoi gian th
TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét o lgliz:: we
Uy ban nhén dén cip xi 05 ngay
+ R r X - A A A e \ 1 ~ h;\ ., ,
, KICTPA trai huong Rdan,ktlep nA’han }’10 S0, quét (scan)A va Nu’uq tr1’1 c: B6 phan Tiép nhan va Tra két ‘
Budc 1 | so dién tir. Chuyén ho so dén Lanh dao UBND cap xa xur 1y ho ., S 0,5 ngay
o qua cua UBND cap xa
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xtr Iy, xem xét ho so Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay
3 ; ~ N . An bd hoic cong ch
Kiém tra ho so. Tham muu t6 chirc Hoi nghi va 1ap bién ban xéc Can b0 gizgzgigc' tre duge
Budce 3 n%lan h‘o s0~TTHC; tong hqpﬂ ho ~scr, két qua xét duyét, 1ap danh Thanh phin tham du hoi nghi 03 ngay
sach trinh 1anh dao UBND cap xa .
theo quy dinh
, Ky duyét két qua xac nhan ho so TTHC, vin ban bao cdo . L .
¥ ‘ Lanh BND
Budc 4 UBND cép huyén anh dao U cap xa 0,5 ngay
Z;a;ohsz; ;?ng dau, luu trir ho so, phat hanh van ban trinh UBND B phan Vin thu:
Bué A ; - ; ; .z in bo hodc cong cht 25 nga
0S| Giri van ban, hé so giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | 0 00 Oicéflocrgi chie duge 0,25 ngay
Tra két qua cia UBND cAp xd P &
Budc 6 | Nhan va gui vin ban, ho so TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Tiép nhan va Tra két 0,25 ngay




Tra két qua ciia UBND cap huyén

qua ctia UBND cap xa

Uy ban nhén dan cip huyén 05 ngay
Bude 7 Tiép Iolhé,n‘ hd 50, kiém tra, quét (scan) V‘E‘l luu trit hd so dién tir. | BO phan Tiép nhan ’Vé Tra két 0.5 ngay
Chuyén ho so dén Phong N1 vu xtr 1y ho so qua cua UBND cap huyén ’
Budc 8 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xu ly, xem xét, tham dinh hd so Trudéng phong Noi vu 0,5 ngay
Bude 9 Kiém tra, x4c minh ho 50; téngwho’p két qua, béo‘céo Truéng | Cong chirc phong Noi vu duogce 02 ngiy
phong No61 vu xem xét két qua ki€ém tra, xa4c minh ho so TTHC phan cong
Xem xét, tong hop két qua kiém tra xac minh ho so giai quyét
Buéc 10 | TTHC. Trinh Lanh dao UBND cip huyén duyét két qua kiém Truong phong No1 vu 0,5 ngay
tra xac minh hd so TTHC
Budc 11 | Phé duyét két qua kiém tra, x4c minh hd so TTHC Lanh dao UBND cép huyén 01 ngay
Yao s?, dﬁongA Fiau, luu trir ho so, phat hanh van ban trinh UBND B phan Vin thu:
Budc 12 tinh va 86 Noi Vi . . . Cong chuc dugc giao xur 1y hd 0,25 ngay
G1ri van ban, ho so giai quyét TTHC dén Bo phéan Tiép nhan va ' ’
Tra két qua cip huyén 50
Buée 13 Nhﬁeflnivén })511:1, h(‘A)q SO’ATTHC va gui dén Bo phan Tiép nhan va| B0 p}’l@l:l Tiép nhénkvé TréAké't 0.25 ngay
Tra két qua cua S6 Noi vu qua cia UBND cap huyén
S& Noi vu 06 ngay
Kiém tra tinh chinh xAc, dﬁy dt cta hd so thi tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cip nhat
vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ctia | B phan Tiép nhan va Tra két
Budc 14 | tinh theo quy dinh. Thuc hién: qua cua S& No6i vu tai Trung 0,5 ngay

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; hudng dan bd sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

tam Phuc vu HCC tinh
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+ Trudng hop ho so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so,
1ap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong Xy dung chinh quyén va Céng tac thanh nién, SO
N1 vu xu 1y ho so

Trudéng phong Xay dung chinh

Budc 15 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xur 1y, xét duyét, thim dinh ho so Lo 2 " 0,5 ngay
quyén va Cong tac thanh nién

Tham muu, phdi hop véi cac co quan lién quan xét duyét, tham | Coéng chic phong Xay dung

Budce 16 | dinh hd so; tong hop két qua, trinh Truong phong xem xét két | chinh quyén va Cong tac thanh 03 ngay
qua tham dinh ho so TTHC nién dugc phan cong
Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh ho so TTHC, trinh lanh , . . ,

. y NTA , . e N Truong phong Xay dung chinh .

Buoc 17 | dao S& NoOi vu xem xét, phé duyét két qua xét duyét, tham dinh N ) o 0,5 ngay
h so quyén va Cong tac thanh nién

Bude 18 Phé dl}yét két q}lé tham dinh hd so TTHC, trinh UBND tinh Linh dao So 01 ngay
xem xét, quyét dinh
Vao s6 vin ban, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban Van thu S¢;

Budc 19 | trinh UBND tinh giai quyét TTHC (kém hod so TTHC), gtri dén | Chuyén vién duoc giao xir Iy ho 0,25 ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Noi vy SO
Nhén van ban trinh (kém ho so TTHC) cua S& Noi vu; Guri dén| BO phan Tiép nhén va Tra két

Budc 20 | UBND tinh qua B phan Tiép nhin va Tra két qua ctia Van| qua cua SO Noi vu tai Trung 0,25 ngay
phong UBND tinh tam Phuc vu HCC
Uy ban nhén dan tinh 04 ngay

han ho so TTHC cua S& Noi rinh, qué n) va l u g ‘

Budc 21 Iljé 20 dioétf (:11 chugéiu:hiséfiié?tﬁeo (i@cillrl:gtéflshcihe)mzarml;uu zﬁi Bo phan Tiép nhan va Tra ket 0,5 ngay
Iy o ’ qua Vian phong UBND tinh ’

Budc 22 | Kiém tra két qua thim dinh ho so; trinh lanh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 01 ngay
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UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh
Bude 23 D}}}/@t ki:t qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | Lanh dao Var} phong UBND 01 ngiy
giai quyét TTHC tinh
Budc 24 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. . g .
N L . . ,, B6 ph th h
Buéc 25 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra | D© Pan Van thu Van phong 0,25 ngay
Xy 2 a7 . UBND tinh
két qua ctia Van phong UBND
N{lan A’ket quAa g1a.1 q1%37/.6t T"I;HC, cap n?at qvao co sO dir liéu cua B6 phan Ti ép nhén va Tra két
, H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 2 <7 . . .
Budce 26 A . X A oA 1A ek A\ s qua Van phong UBND tai 0,25 ngay
Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén BO phan Tiép nhan va Tra . )
) . s aras Trung tdm Phuc vu HCC tinh
két qua cia S& Noi vu.
- Nhan két qua giai quyét TTHC ctiia UBND tinh. Xé4c nhan trén
phan mém vé két qua di co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC | Bo phan Tiép nhan va Tra két
Budc 27 | cap nhat thong tin vao co s& dit liéu ctia hé thong thong tin giai | qua cua S Noi vu tai Trung

quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

tam Phuc vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

I1. Linh vwe Thi dua, khen thwéng

1. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép xi vé thanh tich khen thuéng theo cong trang

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quyét (scan) va luu trix B0 phan Tiép nhan va Trakét | 1,5 ngay lam viéc

ho so dién tir. Chuyén ho so dén Lanh dao UBND cép x4 xir Iy

qua UBND cép x4
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ho so
Budc 2 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao UBND xa 02 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so Cong chirc duge giao xir Iy hd | 13 ngay lam viéc
SO
Budc 4 | Trinh phé duyét ho so, két qua TTHC Lanh dao UBND xa 02 ngay lam viéc
Budc 5 Vélorsé van ban, dong ’déu, luu trit ho so, chuyén két qua giai B6 phan Van thu; Cépg churc 1,5 ngay lam viéc
quyét cho BJ phan Ti€p nhan va Tra KQ cua UBND xa duoc giao xu 1y ho so
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Bo phan Tiép nhan va Tra két

qua UBND cép x4

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

Thuw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
Budce 1 Kiém tra, huéng dﬁr}, tiép nhan hé so, quyét (scan) va luu trir B6 phan Tiép nhén va Tra két | 1,5 ngay lam viéc
ho so dién ta. Chuyén h6 so dén Lanh dao UBND cap xa xur ly qua UBND cap xa
ho so
Bugc 2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao UBND x3 02 ngay lam viéc
Buéc 3 | Thdm dinh hd so Cong chirc duge giao xir Iy hd | 13 ngay lam viée
SO
Buéc 4 | Trinh phé duyét ho so, két qua TTHC Lanh dao UBND xa 02 ngay lam viéc
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Budc 5 | Vao sb vin ban, dong déu, luu trir hd S0, chuyén két qua giai B4 phan Van thu; Cér}g chuc 1,5 ngay lam viéc
quyét cho BO phan Ti€p nhan va Tra KQ cia UBND xa dugc giao xur 1y ho so
Buéc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. B6 phan Tiép nhénrvé Tra két

qua UBND cap xa

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip xi vé thanh tich d6t xuat

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhﬁr} ho 0, quyét (scan) B6 phan Tiép nhafmrvél Tra két qua 1,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tu. Chuyén h6 so dén Lanh UBND cap xa
dao UBND cap xa xu 1y ho so
Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao UBND xa 02 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thim dinh ho so Cong chirc dugc giao xir 1y hd so 13 ngay lam viéc
Budc 4 | Trinh phé duyét ho so, két qua TTHC Lanh dao UBND xa 02 ngay lam viéc
Budc 5 V:élo sb vin ban, ﬁéng diu, luu trix ’h(A) SO, chuyén B6 phan Van thu; Cépg chure duoc 1,5 ngay lam viéc
két qua giai quyét cho BO phan Tiép nhan va Tra giao xu 1y ho so
KQ cua UBND xa
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

UBND cép x4

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho gia dinh

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
Budc 1 | Kiém tra, hqéng dan, tiép nhe}r} ho 80, quyét (scan) B6 phan Tiép nhefm,va‘l Tra két qua 1,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tu. Chuyén ho6 so dén Lanh UBND cap xa
dao UBND cap xa xu ly ho so
Bu6c 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao UBND x3 02 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh ho so Cong chirc duoc giao xir 1y hd so 13 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Trinh phé duyét ho so, két qua TTHC Lanh dao UBND xa 02 ngay lam viéc
Budc 5 V:Elo s6 van ban, ,d()ng dAu, luu trq ho so, chuyén B6 phan Van thu; Cél}g chirc duoc 1,5 ngay lam viéc
két qua giai quyét cho Bo phan ti€ép nhan va Tra giao xu 1y ho so
KQ cua UBND xa
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

UBND cép x4

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

5. Thii tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hq:é’ng dan, tiép nhér} hd 80, quyét (scan) Bo phan Tiép nhefmrvé Tra két qua 01 ngay lam vi¢c
va luu trit ho so dién tr. Chuyén ho so dén Lanh UBND cap xa
dao UBND cap xa xu ly ho so
BuGc 2 | Phan cong xu 1y hd so Lanh dao UBND x3 01 ngay lam viéc
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Budc 3 | Tham dinh hd so Cong chirc duge giao xur 1y hd so 06 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Trinh phé duyét ho so, két qua TTHC Lanh dao UBND xa 1,5 ngay lam viéc
Bu6e 5 | Vao sd van ban, dong dau, luu trir hé so, chuyén Bo phan Van thu; Cong chirc dugc 0,5 ngay lam viéc
két qua giai quyéet cho B) phan ti€ép nhan va Tra giao xu 1y ho so
KQ ctia UBND xa
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Bo phan Tiép nhén va Tra két qua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH
DM: Danh muc.
TTHC: Thu tuc hanh chinh.
OTNB: Quy trinh noi bo.
- S6 ngay S6 ngay
TT LINH VU'C/ THU TUC HANH CHINH . Qb'%yle)th‘;!‘;hTH o | thuchiéntheo | thyc hign theo
cons DM TTHC QTNB
I | LINH VUC NGUOI CO CONG
Quyét dinh sb

1 Tro cip mot 1an ddi véi thanh nién xung phong da hoan
thanh nhiém vu trong khang chién

2782/Qb-UBND 20 ngay lam viéc | 20 ngay lam viéc

ngay 27/12/2023

7 Tro cép hang thang dbi véi thanh nién xung phong da
hoan thanh nhiém vu trong khang chién

Quyét dinh s6 20 ngay lam viéc | 20 ngay lam viéc

2782/QD-UBND
ngay 27/12/2023

I | LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG
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Ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x3 vé thanh tich
khen thudng theo cong trang

Quyét dinh s6
530/Qb-UBND
ngay 25/3/2024

20 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

Ting Gidy khen cta Chu tich UBND cap x3 vé thanh tich
thi dua theo chuyén dé

Quyét dinh s6
530/QD-UBND
ngay 25/3/2024

20 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

Tiang Gidy khen ctia Chii tich UBND cép x3 vé thanh tich
dot xuat

Quyét dinh s6
530/Qb-UBND
ngay 25/3/2024

20 ngay lam viéc

20 ngay lam vi¢c

Tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap xa cho gia dinh

Quyét dinh sb
530/QD-UBND
ngay 25/3/2024

20 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

Tang danh hi¢u Lao dong tién tién

Quyét dinh s6
530/QD-UBND
ngay 25/3/2024

10 ngay lam viéc

10 ngay lam vi¢c




